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KINDER- (N
JUGENDHILFE ST aAILEN

Der Verein Kinder- und Jugendhilfe St. Gallen fihrt in
St. Gallen und Sargans Beratungsstellen fiir Eltern, Familien,
Kinder und Jugendliche.
Fur unser Team in Sargans suchen wir per 1. Juni 2012 oder
nach Vereinbarung eine

Kauffrau 40 %

(jeweils vormittags Montag - Freitag)

Aufgabenbereiche

= Empfang der Klientinnen

= Telefondienst

= Allgemeine Sekretariatsarbeiten

Wir erwarten
= Kaufménnische Ausbildung oder Erfahrung als Kauffrau
» Flexibilitat, Initiative, Belastbarkeit, Zuverlassigkeit
und Teamféhigkeit
= EDV Kenntnisse (MS-Office)
= Unternehmerische Haltung in einer Non-Profit-Organisation

Wir bieten

= Abwechslungsreiches Arbeitsfeld

= Selbstandiges Arbeiten in kleinem Team

= Beteiligung an Weiterentwicklung der Organisation

Informationen zu unserer Institution unter www.kjh.ch.

Auskunft erteilt |hnen gerne Frau Sabina Mannhart,
Stellenleiterin.

Bitte senden Sie lhre Bewerbung bis 18. Februar 2012 an:
Kinder- und Jugendhilfe, Bahnhofstrasse 9, Postfach 83,

7320 Sargans, Telefon 081 720 09 10


http://www.kjh.ch/

